Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016) i ¢lanka 24.
Statuta SveuciliSta u Zagrebu Fakulteta elektrotehnike i racunarstva, Fakultetsko vijeée je na svojoj .....
redovitoj sjednici od ........ 2017. godine donijelo

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet pravilnika
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje nacin postupanja,
obveze i odgovornosti ustrojbenih jedinica Sveucilista u Zagrebu Fakulteta elektrotehnike i raCunarstva
(u daljnjem tekstu: Fakultet) u svrhu posStivanja nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog kori$tenja sredstava prilikom provodenja postupaka koji su predmet Pravilnika.

Postupovne odredbe
Clanak 2.

Pravilnikom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornoga odnosa za nabavu roba i usluga te
provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti, koji
se odnose na pojedini predmet nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave koriste se obrasci definirani uputama za provodenje
postupaka jednostavne nabave.

Kriterij za odabir ponude

Clanak 3.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija
odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u svakom pozivu za
dostavu ponuda uvazavajuci specificnost predmeta nabave.

Rokovi
Clanak 4.

U postupcima pripreme nabave potrebno je primijeniti primjerene rokove.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana stavljanja na raspolaganje Poziva na dostavu
ponude, osim u slucaju kada se Poziv na dostavu ponude upucuje samo jednom gospodarskom subjektu.

Rok za donoSenje odluke o odabiru ili poniStenju iznosi najviSe 30 dana od dana dostave ponude,
odnosno ponuda.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna
Clanak 5.

Za procijenjenu vrijednost nabave robe, usluga te provedbu projektnih natjecaja, odnosno izvodenja
radova procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna, pokrece se na temelju Zahtjevnice koja se
dostavlja Voditelju nabave. Uz Zahtjevnicu prilaZe se ponuda koja je prethodno zatrazena elektronickom
posStom ili na drugi prikladan nacin.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za robe i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove

Clanak 6.

Za procijenjenu vrijednost nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za robe i usluge te provedbu projektnih natjecaja, odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, postupak se pokrece na temelju Zahtjeva za pokretanje nabave koji se dostavlja
Voditelju nabave.

Nakon odobrenja Zahtjeva od strane Voditelja nabave i ovjere od strane dekana, Salje se Poziv na
dostavu ponude slanjem poziva najmanje trima gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
(dostavnicom, povratnicom, potvrdom o uspjesnoj dostavi telefaksom, elektronickom postom i sli¢no).
Poziv sadrzi bitne podatke o predmetu nabave i koli¢ini, tehnicke specifikacije i/ili troskovnik, propisuje
oblik i sadrZaj ponude, zahtjeve i uvjete sposobnosti koje ponuditelji trebaju ispuniti, jamstva, navodi
kriterij za odabir ponude, rok i nac¢in dostave ponuda te odreduje razloge isklju¢enja ponuditelja.

Clanak 7.

Ponuda je valjana ako je sastavljena u skladu s traZenim uvjetima iz poziva, pravodobna, cjelovita te
potpisana i ovjerena pec¢atom ponuditelja.

Ponuda obvezno sadrzi specifikaciju i/ili troSkovnik, iskazanu ukupnu cijenu s i bez PDV-a, rok isporuke
robe ili izvedbe radova ili usluga, rok valjanosti ponude, jamstva ako su trazena, dokaze za iskljucenja i
uvjete sposobnosti, tehnicke i ostale zahtjeve traZene u pozivu.

Ponude se dostavljaju do naznacenog roka zaprimanja ponuda. Ponuditelj moZe do isteka roka za
dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti
nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ako ne dospiju tri ponude, broj ponuda moze biti manji od upuéenih Poziva na dostavu ponude.

Ako ponuditelj u ponudi navodi podugovaratelja, obvezan je navesti dio ponude u iznosu i postotku na
koji se odnosi dio namijenjen podugovaratelju te njegove bitne podatke (naziv, sjediSte, OIB, IBAN i
drugo). Neposredno pla¢anje podugovaratelju je obvezno.

U slucaju zajednice ponuditelja, zajednica je obvezna imenovati nositelja ponude.

Clanak 8.

Ponuda se moze odbiti ako je iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina
jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju mogu¢nost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga koji
su predmet nabave. Kod ocjene cijena uzima se u obzir usporedne iskustvene i trziSne vrijednosti te sve
okolnosti pod kojima ¢e se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

Ako u ponudi nedostaju odredeni dokumenti ili su nepotpuni ili pogresni, od ponuditelja se moze
zatraziti upotpunjavanje ponude valjanim dokumentima u roku od pet dana. Ako ponuditelj ne dostavi
trazene dokumente ili se u njima ne dokaze ispunjavanje trazenih uvjeta, ponuda ponuditelja bit ¢e
odbijena.

Ponuda koja ne udovoljava uvjetima iza ¢lanka 7. stavka 1. Pravilnika bit ¢e odbijena.

Clanak 9.

Nakon analize, pregleda i ocjene prispjelih ponuda dekan donosi Odluku o odabiru ili Odluku o
ponistenju.

Postupak jednostavne nabave obvezno se poniStava ako nije pristigla nijedna ponuda ili ako nakon
pregledai ocjene ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda te kada je cijena svih ponuda u postupku
jednostavne nabave vrijednosno jednaka ili ve¢a od pragova za jednostavnu nabavu.

Postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do
pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije ili postanu poznate okolnosti zbog
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kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije, ako je
cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti iz plana nabave, kao i u svim ostalim
opravdanim slucajevima.

Ponuditelji koji su dostavili ponudu obavjestavaju se o rezultatima nadmetanja elektronickom posStom.

Sklapanje ugovora o nabavi i izvrSenje ugovora
Clanak 10.

Na temelju odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se
izdaje narudzbenica koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Sklapanjem ugovora, odnosno izdavanjem narudZbenice o jednostavnoj nabavi zavrSava postupak
jednostavne nabave, a zapocinje ugovorni odnos.

Na raCunima se obavezno navodi broj narudzbenice ili ugovora.

Podnositelj zahtjeva i Financijska sluZba prate izvrSenje ugovora.

Upucivanje poziva jednom gospodarskom subjektu
Clanak 11.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave iz €lanka 6. Pravilnika, za pojedine predmete
nabave Poziv na dostavu ponuda moZe se poslati i na manje od 3 gospodarska subjekta u iznimnim i
opravdanim okolnostima zbog razloga Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti ili
tehnickih, odnosno umjetnickih razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava ili kada u skladu s
obvezom provodenja ucinkovite javne nabave te ekonomic¢nog i svrhovitog troSenja sredstava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

Okolnosti i obrazloZenje za provodenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva navode u zapisniku.

Razlozi iskljucenja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 12.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna Fakultet moze u
Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja i uvjete sposobnosti ponuditelja u kojem slucaju
ponuditelji sve dokumente mogu dostaviti i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra i ispis elektronicke
isprave.

Narucitelj u svim postupcima jednostavne nabave kao razlog isklju¢enja moze odrediti postojanje duga
prema Fakultetu, kao i prema pravnim osobama kojima je Fakultet osnivac.

Clanak 13.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna Fakultet
moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajucu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi.

Ako je jamstvo iz stavka 1. ovoga clanka zatraZeno, ponuditelj ga je duzan dostaviti u zatvorenoj
omotnici najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda.

Izuzeéa od primjene Pravilnika
Clanak 14.

Racuni i placanja vezana uz obveze u skladu s posebnim propisima (troskovi odvjetnickih, pravnih i
javnobiljeznickih usluga, troskovi prijevoza putnika Zeljeznicom, troskovi komunalija, spomenickih
renti, sudskih rjeSenja, poreznih obveza, mirovinskih i zdravstvenih davanja, objava u sluzbenim
glasilima i listovima i slicno) podlijezu izuze¢u od primjene Pravilnika.



Zalba
Clanak 15.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, Zalba nije dopusStena.

Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 16.

Postupci nabave roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna pokrenuti prije stupanja
na snagu Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika o nabavama roba i usluga do 200.000,00
kuna i radova do 500.000,00 kuna.

Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na internetskim stranicama Fakulteta, a njegovim
stupanjem na snagu prestaje vaziti Pravilnik o nabavama roba i usluga do 200.000,00 kuna i radova do

500.000,00 kuna od 17. prosinca 2014. godine (klasa: 003-05/14-01/27; urudzbeni broj: 251-67/100-
14/2).

Dekan

Prof. dr. sc. Mislav Grgi¢



